ZASADY
UDOSTEPNIANIA ORAZ PRZESYEANIA W FORMIE ELEKTRONICZNEJ DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

WYSTAWIANYCH PRZEZ NASK SA

1. Przez uiyte w niniejszym dokumencie okreslenia naleiy rozumied.

1.1. Portal — portal efaktury.nasksa.pl, na ktérym udostepniane sg przez NASK SA faktury oraz inne
dokumenty ksiegowe w formie elektronicznej

1.2. Wystawca - wystawca elektronicznych dokumentow ksiegowych, czyli NASK SA
1.3, Uzytkownik - klient, z ktérym Wystawca zawart umowe handlowa

1.4. Login - ID Uzytkownika, tj. indywidualny ciag znakdéw nadany UZytkownikowi przez
administratora systemu pozwalajgcy na jednoznaczng identyfikacje w systemie

1.5. Hasto - indywidualny cigg znakéw wprowadzony przez Uzytkownika, ktéry w powigzaniu z
prawidtowym Loginem Uzytkownika pozwala na dostep do Portalu

1.6. E-dokumenty - dokumenty w formie elekironicznej, opatrzone elektronicznymi podpisami
kwalifikowanymi, udostepniane na Portalu lub przesylane bezposrednio mailem, np. faktury,
faktury korygujgce, noty odsetkowe, noty ksiegowe itp.

1.7. Elektroniczny podpis kwalifikowany - podpis elektroniczny w rozumieniu ustawy z dnia 18
wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 262), weryfikowany za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

1.8. Umowa — oznacza umowe zawartg pomigdzy NASK a Uzytkownikiem, zgodnie z ktérg NASK SA
obcigza Uiytkownika optatami ujetymi w fakturach oraz innych dokumentach ksiegowych.

2. Postanowienia ogdine

2.1 Zasady okreslaja warunki udostepniania i przesytania w formie elektronicznej dokumentéw
ksiegowych wystawianych przez NASK SA oraz warunki korzystania z portalu internetowego
efaktury.nasksa.pl.

2.2. Na portalu udostgpniane sg dokumenty ksiegowe oraz inne dokumenty wystawiane przez NASK
SA, ul. Wawozowa 18 lok.010, 02-796 Warszawa, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw pod nr KRS
0000644422, NIP 9512421815

2.3. Podmiotem odpowiedzialnym za obstuge techniczng portalu jest firma BillBird Spotka Akcyjna z
siedzibg w Krakowie, ul. Kamienna 21, 31-403 Krakéw, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Krakowa ~ Srédmieécie w Krakowie, X| Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000038732, NIP 676-21-65-11 (w dalszej czesci: BillBird).




3. Wymagania po stronie Uzytkownika do korzystania z Portalu.

3.1. Podstawowe wymagania, ktére muszq zosta¢ spetnione (facznie), aby Uzytkownik mogt korzystac
z Portalu:

a) Umowa pomiedzy Uzytkownikiem a NASK SA,

b) posiadanie urzgdzenia z dostepem do Internetu umozliwiajgcym dostep do Portalu,

c) przegladarka ohstugujgca protokst SSL, np. IE 10 lub pdiniejszg wersje,

d) zainstalowanie na komputerze Uzytkownika aplikacji umozliwiajacej odczyt dokumentéw w
formacie PDF (np. Acrobat Reader},

e} otrzymanie przez Uizytkownika, na wskazany przez Uiytkownika adres poczty elektronicznej,
wiadomosci z Loginem oraz wybranie przez Uzytkownika Hasta.

3.2. Uzytkownik obowigzany jest zapewnic bezpieczenstwo korzystania z portalu, w szczegélinodci
Uzytkownik zobowigzuje sie do:

a) przechowywania Hasfa i Loginu z zachowaniem najwyzszej starannosdi,
b) nie udostepniania Hasta i Loginu osobom nieuprawnionym.

4, Wyraienie lub cofniecie zgody na udostepnianie, przesylanie i przechowywanie faktur w formie
Elektronicznej.

4.1. Uzytkownik wyraza pisemng zgode na udostepnianie i przesyfanie dokumentdw ksiegowych w
formie elektroniczne] bezposrednio w Umowie lub poprzez przestanie osobnego formularza
podpisanego przez osoby upowaznione.

4.2, Uiytkownik wskazuje w Umowie lub formularzu adres e-mail, na ktéry zostanie przestany Login
oraz link do ustalenia Hasta. Na podany adres e-mail bedg wysytane réwniez e-dokumenty oraz
powiadomienia o udostepnionych na Portalu e-dokumentach.

4.3. Zmiany adresu e-matl, na ktéry majg byé przesytane e-dokumenty jak rowniez powiadomienia o
wystawieniu | udostepnieniu e-dekumentdw, Uiytkownik dokonuje w formie pisemnej. Informacja o
zmianie, podpisana przez osoby upowaznione, powinna zostaé przestana pocrtg na adres Wystawcy
[ub droga mailowa na adres: efaktury@nasksa.pl Tub Bk@nask.pl.

4.4, Po wyrazeniu pisemnej zgody przez Uzytkownika, Wystawca uzyskuje prawo do udostepniania
oraz przesytania dokumentow ksiegowych w formie elektronicznej. Rozpoczecie wykonywania
powyZszego rozpoczyna sig nie poiniej niz po 30 (trzydziestu} dniach liczac od dnia, w ktérym
Whystawca otrzymat odwiadczenie o wyrazeniu zgody przez Uizytkownika.

4.5, Uzytkownik moze cofngé zgode na przesylanie oraz udostepnianie dokumentow ksiegowych w
formie elektronicznej. Cofniecie zgody wymaga formy pisemnej, powinno zosta¢ podpisane przez
osoby upowainione do reprezentacji ze strony Uzytkownika i przestane na adres: Naukowa i
Akademicka Sie¢ Komputerowa instytut badawczy, Zespdt Ewidencji i Rozliczenn Kontraktow, ul.
Wawozowa 18 [0k.010, 02-796 Warszawa

4.6. W przypadku cofniecia przez Uzytkownika zgody na przesytanie, udostepnianie i
przechowywanie dokumentow ksiegowych w formie elektronicznej, Wystawca traci prawo
przesylania i udostepniania dokumentow ksiegowych w takiej formie, najpdiniej z ostatnim dniem
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym Wystawca otrzymat powiadomienie o wycofaniu
zgody.




4.7. Po cofnieciu przez Uzytkownika zgody na przesylanie i udostepnianie dokumentéw ksiegowych w
formie elektronicznej, Uzytkownik nadal bedzie posiadat dostep do wczesniej przestanych i
udostepnionych poprzez Portal e-dokumentéw do czasu wygasniecia lub rozwigzania umowy lub
umow z NASK SA, ktdre byly podstawa wystawienia przedmiotowych faktur.

5. Dystrybucja dokumentéw ksiegowych w formie elektronicznej na Portalu,

5.1. Dokumenty ksiegowe w formie elektronicznej sg udostepniane na Portalu oraz przesytane
bezposrednio e-mailem jako zataczony plik w formacie PDF.

5.2. Uzytkownik za pomoca Portalu ma dostep do e-dokumentéw, ktdre zostaly wystawione przez
NASK SA dla Uzytkownika od momentu zmiany sposobu fakturowania na forme elektroniczna.

5.3. Uzytkownik gtéwny po zalogowaniu w Portalu moze dodac subkonta. Uzytkownicy subkont majg
takie same uprawnienia jak Uzytkownik gléwny, poza mozliwoscia dodawania i usuwania subkont.

5.5. Uzytkownik gtéwny, po umieszczeniu przez Wystawce e-dokumentu na Portalu, otrzymuje na
wskazany przez Uzytkownika adres e-mail wiadomos¢ z zataczong fakturg w formacie PDF, natomiast
uzytkownicy subkont otrzymuja notyfikacie o nowym e-dokumencie dostepnym na Portalu.

5.6. Chwilg doreczenia e-dokumentu jest chwila wystania do Uzytkownika gtéwnego wiadomoéci z
zatgczong fakturg w formacie PDF na wskazany przez Uzytkownika w Umowie [ub formularzu adres
e-mail, zgodnie z punktem 5.5. powyze] lub chwila wystania do Uzytkownika powiadomienia o
udostepnieniu e-dokumentu na Portalu.

6. Uwagi dotyczace funkcjonowania portalu,
6.1. Uzytkownik moze przesyta¢ uwagi dotyczace funkcjonowania portalu:

a) Elektronicznie poprzez wystanie wiadomosci e-mail na adres: efaktury@nasksa.pl
b} pisemnie na adres Wystawcy.

7. Bezpieczenstwo.

7.1. Autentyczno$¢ pochodzenia danych na fakturach oraz integralnosé ich treéci zapewniana jest
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 roku o podpisie elektronicznym
(j.t. Dz. U. z 2013 r,, poz. 262} oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie,

7.2, Portal identyfikowalny jest przez certyfikat SSL wydany specjalnie dla Wystawcy i potwierdzajacy
autentycznosc witryny internetowej.

7.3. Korzystanie przez Uzytkownika z dostepu do faktur jest zabezpieczone poprzez stosowanie
protokotu SSE, przechowywanie danych przy uzyciu srodkéw bezpieczeristwa na poziomie wysokim i
stosowanie odpowiedniego panelu administracyjnego.

8. Pozostate warunki udostgepniania i przesylania dokumentéw ksiegowych w formie
elektronicznej.

8.1. Portal stanowi system wymiany danych elektronicznych. Poprzez wyrazenie zgdd, o ktdrych
mowa w pkt 4.1 lub 4.2 Uzytkownik akceptuje ten kanat komunikacji. Uzytkownik uznaje, ze




udostepnienie dokumentéw ksiegowych w formie elektronicznej na Portalu lub przestanie ich na
wskazany adres e-mail oznacza ich dostarczenie Uzytkownikowi i zapoznanie sie z nimi przez
Uzytkownika.

8.2. Wystawca rzastrzega sobie mozliwos¢ czasowego zawieszenia dostepu do Portalu w celu
przeprowadzenia prac konserwacyjnych i zmian w zakresie systemdw IT.

8.3. Akceptacja udostepniania i przesytania dokumentéw ksiegowych w formie elektronicznej nie
stanowi zobowigzania Wystawcy do udostepniania i przesylania dokumentéw ksiggowych wylacznie
w tej formie. Wystawca niezaleznie od akceptacji zachowuje prawo do udostepniania i przesytania
dokumentéw ksiegowych w innej formie prawem dopuszczalne;.

9, Odpowiedzialnosd,

9.1. W granicach dopuszczonych przez bezwiglednie cbowigzujgce przepisy prawa Wystawca
odpowiada wytacznie za straty rzeczywiste jakie ponidst Uzytkownik w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania obowigzkdw dotyczacych udostepniania i przesytania faktur dokumentéw
ksiegowych w formie elektronicznej.

9.2. Wystawca nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
wynikajacych z niniejszych Zasad, o ile niewykonanie lub nienaleiyte wykonanie zobowigzan jest
spowodowane okolicznosciami zewnetrznymi, na ktére Wystawca nie miat wplywu mimo zachowania
wymaganego od Wystawcy poziomu starannosci, ktére to okolicznosci ponadto byly niemoiliwe do
przewidzenia oraz o ile, mimo dofoZenia starannodci, niemozliwe bylo zapobiezenie nastepstwom
takich okolicznosci w postaci niewykenania lub nienalezytego wykonania zobowigzan dotyczacych
udostepniania i przesyfania dokumentdw ksiegowych w formie elektronicznej (Sita Wyisza).

10. Zmiany Zasad udostepniania, przesylania oraz przechowywania dokumentéw ksiegowych w
formie elektronicznej.

10.1. Wystawca uprawniony jest do zmiany niniejszych Zasad z waznych powododw, ktérymi sg, w
szczegdlnosci:

al zmiany przepisow prawa,

b) zmiany organizacyjne w przedsiebiorstwie Wystawcy,

c) zmiany dziatania systemu udostepniania, przesylania i przechowywania dokumentéw
ksiegowych w formie elektronicznej,

d} zmiany warunkdw wspétpracy pomiedzy Uzytkownikiem, a Wystawcs.

10.2. Zmiana Zasad wchodzi w zycie z uplywem 14 dni od dnia przekazania na skrzynke pocztowa
Uzytkownika e-maila z informacjg o zmianie Zasad wraz z odpowiednim linkiem do tresci Zasad w
nowym brzmieniu, o ile w ciggu tego czasu Uzytkownik nie zloiy pisemnego osSwiadczenia o braku
zgody na nowg tres$¢ Zasad. Brak zgody na nowag tres¢ Zasad réwnoznaczny jest z cofnieciem zgody, o
ktérej mowa w 4.1 lub 4.2,




